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Assistant administratif piscines - patinoire 
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Direction Sports et Jeunesse 
La Roche-sur-Yon  

 

Plages horaires  
variables 

 

Catégorie C 

L’assistant administratif a vocation à assurer diverses missions rattachées à la gestion administrative 

du service Piscines-Patinoire.  

- Assistance générale auprès de la responsable Administration, Accueil et Régie du service (Saisie 

informatique, transmission EVP, extraction de données) et du pôle d’encadrement 

- Assistance à la diffusion des informations internes et externes 

- Compte rendu de réunion et préparation de dossier 

- Archivage 

- Assistance à l’édition de devis, de bons de commande et validation des factures- logiciel Civil 

finances 
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Pour nous contacter et/ou postuler : 
recrutement@larochesuryon.fr ou sur 

emploi.larochesuryon.fr 
Pour toute candidature, merci de joindre votre CV et lettre de motivation 

 

• Prime annuelle 

• Sport santé : 30 mn offertes par semaine, pour découvrir une activité sportive parmi une offre 

variée 

• Prise en charge à 100% du contrat de prévoyance proposé par la collectivité et participation 

forfaitaire à la complémentaire santé 

• Prise en charge à 50 % de l’abonnement transports en commun + mise en place du forfait mobilité 

• Adhésion CNAS & COS local 

• Télétravail 

• Titres repas 

Consulter la fiche de poste 
complète  
sur emploi.larochesuryon.fr 

 

Assistant administratif piscines - patinoire 

 

2,1 millions d’euros de subventions directes allouées aux associations, soit 85 % du budget 
de la direction Sports et Jeunesse 
+ de 80 activités sportives proposées recensant plus de 15 000 licenciés  
Des clubs sportifs de haut niveau en évolution : La Roche Vendée basket en ligue féminine, 
Le FCY rugby en fédérale 2, Le Hogly hockey sur glace en division 2, le RV Football en nationale 
2… 


