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Votre futur metier est exceptionnel |

Pour nous, 'exceptionnel c’est vous !

fwvm el L\Am ¢esl :  lci, vous étes proches de 'essentiel !

ldéalement située, a 20 minutes des plages, a 40 minutes de sa ville voisine Nantes,
4 heures de Paris, desservie par le TGV et connectée directement au réseau
autoroutier de 'Ouest.

Ville préfecture a taille humaine, La Roche-sur-Yon est un territoire dynamique fort de
plus de 100 000 habitants qui rayonne au cceur de la Vendée. A proximité de locéan,
La Roche-sur-Yon et son agglomeération sont les destinations révees pour ceux qui aiment
la nature. Sa 16° position au classement des villes frangaises ou il fait bon vivre™ confirme
son attractiviteé.

Ici, il fait bon vivre!

Labellisée « Capitale de la biodiversité 2021 », La Roche-sur-Yon est une ville verte
ou il fait bon travailler et vivre avec plus de 510 hectares diespaces verts ou naturels.
Marquée également par son empreinte historique, La Roche-sur-Yon a su étendre
son attractivité en ceuvrant pour une offre culturelle diversifiee. La Roche-sur-Yon
clest aussi plus de 25 grandes manifestations par an et 150 associations culturelles
et sportives. La ville sait également faire rayonner ses talents sportifs (basket-ball,
rink-hockey, etc).

Ici, vous trouverez un métier a votre image !
La Roche-sur-Yon est une ville en pleine métamorphose qui sait également se

renouveler.
Travailler a La Roche-sur-Yon, c'est sengager pour la collectivité, au service de tous
les habitants avec plus de 200 métiers qui contribuent chaque jour a Famelioration
'I.‘i\ du quotidien des Yonnais(es), Agglo-yonnais(es).
!!,B} Choisir La Roche-sur-Yon Ville et Agglomération, c’est la possibilité de valoriser
vos compétences sur des sujets innovants. Rejoignez-nous, venez exercer vos
covpunes talents et soyez acteur de votre carriére professionnelle.
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La Roche-sur-Yon territoriaux
Les chifires cles

La Direction des Affaires Juridiques (DAJA) est au service d’une part, de 'Agglomération et de
son Centre Intercommunal d’Action Sociale, et, d’autre part, de la Ville de La Roche-sur-Yon et de
son Centre Communal d’Action Sociale.

Elle est composée d’une équipe dynamique et pluridisciplinaire de 15 agents repartis au sein de
deux services :

¢ le service juridique assure la gestion des dossiers contentieux (environ 50 procédures
pendantes), réalise des études juridiques (370 en 2023), gére les contrats d’assurance (9 lots)
et la sinistralité, achete les ouvrages et centralise les différents abonnements,

¢ |e service assemblées / courrier : assure I'organisation, la préparation et le suivi des Bureaux et
Conseils communautaires ainsi que du Conseil municipal (18 séances par an), réceptionne,
distribue et affranchit le courrier.

Ici. un métier a votre imade .

Relevez le défi !

Organisation, préparation, gestion et suivi des instances communautaires et municipales :
centralisation et sécurisation juridique des dossiers ;

utilisation de I'application de gestion des délibérations ;

organisation des séances et participation a celles-ci ;

envoi des actes au contrdle de légalité et publication ;

rédaction de compte rendus et procés-verbaux.

Sécurité juridique et technigue des actes et des processus.

Développement de I'outil de gestion des délibérations (volet administrateur et volet utilisateur).
Participation au tri et a la diffusion du courrier

Suivi, en 'absence des agents référents, des boites mails « contact » (Agglo) et « mairie » (Ville).
Veille juridique relative au fonctionnement des assemblées.

Réalisation d'études juridiques en lien avec les dossiers des assemblées.

Formation des agents au logiciel métier dédié aux assemblées.
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Consulter la fiche de poste
'ﬂ complete
@‘{?i 4’ Pour nous contacter et/ou postuler :

/ recrutement@larochesuryon.fr ou sur
emploi.larochesuryon.fr



